
学生证补办流程 

全体学生： 

为规范管理补办学生证，学校在教务系统（新）中增加了补

办学生证功能，具体流程如下： 

1.进入教务系统（新），点击“报名申请”中“学生证补办申

请”项目，进入补办学生证页面； 

2.填写补办原因，如遗失或损坏等，填写完毕后单击“提交”； 

3.提交成功后可查看申请结果，审核状态为“待审核”，该

状态可撤回申请； 

4.通过审核，审核状态为“已通过”，该状态申请不可撤回。

单击“流程追踪”查看审核意见。 

5.根据审核意见，携带相关材料至行政楼302室办理学生证。 

6.网上申请过程图示如下： 

（1）进入学生证补办页面 

 



（2）提交申请： 

 

（3）通过审核，单击流程跟踪： 

 

 
（4）查看审核意见 

 

 



注：学生证补办缴费标准：学生证 10 元/个、火车票学生优

惠卡 7元/张。根据学校规定，不能收取现金，只能使用一卡通功

能卡缴费（也可借用同学的一卡通缴费）。 
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